Jaszjakohalma Kozség énkerményzata Képviselo-testiilete
1/1995.(1.30.)sz. rendelete

a Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikiodési Szabalyzataroél

Jaszjdkohalma Kozség Onkormanyzatédnak Képviselo-testillete az  Alkotmany
44/A.§.(1)bekezdés e.)pontja és a helyi dnkorményzatokrol szolé  tobbszérdsen
modositott 1990. évi LXV. térvény 18. § /1/ bekezdése alapjan a , képvisels-testiilet és
szervel mikodésének részletes szabdlyait a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban”
hatarozza meg. (A tovabbiakban: SzMSz.)

1.§
1/ Jaszjakohalma Kozség Képviseld-testitletének hivatalos megnevezése:
JASZJAKOHALMA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
A hivatal megnevezése:

JASZIAKOHALMAI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 5121 Jaszjakohalma, F6 Gt 27.

a/ A polgarmester és a jegyz6, az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal bélyegzbjén a
Magyar Kéztarsasag cimerét kell hasznalni. Kiilon rendeletben szabalyozott esetekben
a helyi cimerrel elldtott bélyegz6 is hasznalhato.

b/ Jaszjakohalma Kozség Onkorményzatanak testiilete 6 tagu, amely kiegésziil a
polgarmesterrel.

A képviselo-testiilet és a bizottsdgok névsordra az 1. sz. melléklet tartalmaz adatokat,
mig a 2. sz. melléklet az iigyrendet tartalmazza.

I. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET

2.§

/17" Az onkormanyzati jogok alanya a kozség valasztopolgarainak kozossége. A
vélasztopolgarok a kozségi onkorményzast kozvetleniil helyi népszavazassal, illetéleg
kozvetetten a valasztott képvisels-testiilet altal gyakoroljak.

/2] A képvisel6-testiilet elldtja a jogszabalyokban meghatarozott valamint az énként vallalt
feladatokat.
A helyi 6nkormanyzat - a valasztott helyi képvisels-testiilet 4ltal, vagy a helyi
népszavazas dontésével - Onként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy oOnalld
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal més szerv hataskorébe. Az Onként vallalt helyi



kozligyekben az 6nkormanyzat mindent megtehet, ami jogszabalyt nem sért. Az énként
vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden eldirt
Onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat.

/3/ Az 6nkeént villalt feladat- és hataskorok megjelolését, szabalyait kiilon Onkormanyzati
rendeletben allapitja meg, melynek elfogadésahoz mindsitett tobbség sziikséges.

A KEPVISELO-TESTULET ULESEI

3.8
/17 a/ Aképviseld-testiilet alakuld, soros és soron kiviili {ilést tart.

b/ A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
hivja dssze.

/2/Az alakul6 iilést Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) el6irasai szerint tartja meg.

/3/ A képvisel6-testiilet munkaterve szerint, de évenként legalabb 6 iilést tart.
/4/ Soron kiviili tilés

a/ A polgarmester a képviselo-testiilet iilését a munkatervtdl eltéré idSpontban és
témaban is 6sszehivhatja, ha az indokolt.

b.)A képviselS-testiilet soron kiviili {ilését 6ssze kell hivni:
a képviselok egynegyedének, valamint a képviselS-testiilet barmelyik bizottsaganak,
illetve a kormanyhivatal vezet$jének inditvanyara.

¢/ A b/ pontban meghatdrozottak alapjan soron kiviili iilés 6sszehivisara vonatkozé
inditvanyt a javasolt napirend megjel6lésével a polgarmesternél kell irasban
eloterjeszteni:

- az eldterjesztés alapjan a polgarmester a képviselé-testiilet Ssszehivasard! 3 napon
beliil gondoskodik,

- soron kiviili inditvany napirendjének megtargyaldsa a soros képviselS-testiileti iilés
idépontjara is kitlizhetd, elséségi targyalassal.

d/ Soron kiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amire az inditvany vonatkozott:
- a napirendi pont beterjesztésérél a levezetd elndk gondoskodik. Az inditvanyozé a

soron kiviili tilés 6sszehivasat és az inditvany napirendre tlizését koteles eldadni és
indokolni.



6/

/1/

A képviseld-testiilet 6sszehivasanak rendie

4.8

' A polgarmester hivja Gssze a képviselé-testiilet iiléseit a 3.§ /1/ bek. b/ pontjanak

megfelelden.

A meghivé tartalmazza:
- az ilés helyét és kezdésének idépontjat,
- a napirendi javaslatot az el6adok megnevezésével.

A soros lilésre sz616 meghivot az irdsos eléterjesztésekkel egyiitt az iilés eldtt legalabb 5.
napon, a soron kiviili tilésre sz616t legalabb 24 ordval eldbb ki kell kiildeni.

A képviseld-testiilet tilésének idopontjardl, targyarol a kbzség lakossagat értesiteni kell az
alabbi modokon:

a/ a polgarmesteri hivatal hirdeté tablajan,
b/ a Kozosségi Haz konyvtardban,
¢/ hangosbemondon az iilés el6tti szerdan és az iilés napjan.

A képvisel6-testiilet a kozséghaza tandcskozd nagytermében tartja iiléseit. Célszerliségi
szempontbol kihelyezett képviseld-testiileti iilés is tarthato.

A képviselo-testiilet tiléseire meg kell hivni:

a/ Jaszjakohalma kozség onkormanyzati képviseldit,
b/ a jegyzit,

¢/ a Polgarmesteri Hivatal csoportvezetéit,

d/ a napirendi pontok eldadoit,

e./helyi kisebbségi 6nkormanyzat elnokét

{/ akiket a polgarmester vagy a képvisel6k javasolnak.

( b-e. pontig szerepl6k tandcskozasi joggal vesznek részt a testiileti tilésen.)
A /6/ bek. ¢/, d/ pontjaban megjeldltek frasos eléterjesztést csak ahhoz a napirendhez

kapnak, amelyben érintettek, vagy melyhez meghivasuk kapcsolodik. Tanacskozasi joguk
is csak e kérdések tekintetében van.

Az ilések nyilvanossaga

5.8

A képviselo-testiilet tilése nyilvanos.

Zart iilés

6.§



/1/

4/

/5/

/1/A képviselo-testiilet zart Gilést tart dnkorményzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi,
méltatlansagi, kitiintetési {ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabésa,
valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén:

/2/zart {ilést tart az érintett kérésére vélasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi

megbizas adasa, annak visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditisa és
allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

/3/zért iilést rendelhet el a vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovabba az altala

kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az onkormanyzat vagy mas érintett tizleti érdekét sértené.

2. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULETI ULES LEVEZETO ELNOKE ES JOGKORE

7. §

/a/A - képviselo-testiilet {ilését a polgarmester vezeti, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, annak hianyaban a korelndk.

/b/A polgarmesteri €s az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betsltetlensége illet etdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén a korelnok hivja dssze és vezeti a képvisel§-t estul eti tlést.

Az iilés megnyitasat kovetden szamszerfien megéllapitja a testiilet hatérozatképességét,
javaslatot tesz a jegyzokonyvet hitelesit6k (két képviseld) személyére.

A polgarmester javaslatot tesz az {ilés napirendjeire, amelyb6] a képviseld-testiilet vita
nélkil hataroz.

Els6 napirendként a polgarmester, illetve a téma illetékese tajékoztatast ad az elézd iilést
kovetben tett fontosabb intézkedésekrdl, kozérdeki eseményekrdl, lejart hataridejt
hatarozatok végrehajtasarol.

A polgarmester minden eléterjesztés és az azzal kapesolatos hatarozati javaslat 16t
kiilon-kiildn vitat nyit, miutan a felvetett kérdéseket megvalaszoltak.
A vita lezdrasara a képvisel6-testiilet barmelyik tagja javaslatot tehet, amelyrél a testiilet
vita nélkiil hatéroz.

(A vita lezdrdsa utan a napirend eldaddja valaszol a hozzaszélasokra.)

Itt kerlilhet sor a , személyes megjegyzés” elmondasara annak, aki a vitdban az ellene
52010, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval
kapcsolatban felmertilt félreértéseket tisztazni.

Az tilés rendjének fenntartdsara a polgdrmester az alabbi jogkérrel rendelkezik:
a/ felhivja a hozzasz6l6 képviseld figyelmét, - aki eltért a targyalt tématdl - hogy térjen a

fasévra
/ amennyiben a hozzasz6l6 képvisel§ ezt nem teszi, figyelmezteti, ha
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¢/ afigyelmeztetés eredménytelen, megvonja a képvisel6tdl a szot.
Amennyiben a képviseld visszakéri a szét, a képviseld-testiilet - vita nélkil - dont,
hogy visszaadja-e a szot, vagy sem.

d/ rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a testiilethez méltatlan magatartast tanusit, masokat
sértden fogalmaz,

A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatot
egyenként bocsdjtja szavazasra tgy, hogy el6bb a vitdban elhangzott modositd és

kiegészitd inditvanyrdl dontsenek.

A polgarmester vagy barmelyik képviselé javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat, err6l a képviselO-testiilet - vita nélkil - hataroz.

A polgarmester ismerteti a kovetkezo iilés tervezett id6pontjat, napirendjét, melyhez a
képviselok észrevételt tehetnek.
3. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET ULESE. HATAROZATKEPESSEG

8. §

8.§./a./ Ha a képviselo-testiilet {ilésén a megvalasztott képvisel6k tobb, mint fele
nincs jelen, az tilés hatarozatképtelen.

/b/A hatarozatképtelen képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil ugyanazon
napirendek megtargyaldsara Gjra 6ssze kell hivni.”

Tavollét

9. §

/ lgazoltnak kell tekinteni annak a képviselének a tavollétét, aki azt elézetesen a

Polgarmesteri Hivatal illetékes tigyintéz6jének bejelentette, vagy utdlag igazolja.

Munkaterv
10. §

Az elbre tervezett feladatok megfeleld el6készitése érdekében az Onkormanyzat
képvisels-testiilete éves munkatervet készit és hagy jova.

A munkaterv-tervezet eldterjesztése a polgarmester feladata. A tervezethez szoban, vagy
irasban javasiatot kell kémi:

a/ a képvisel6ktol,
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/3/

1/

12/

12/

b/ a bizottsagok elnokeitdl,
¢/ ajegyzotdl,
d/ a helyben miiktdd bejegyzett partoktol, amelyekrél az dnkormanyzatnak tudomasa

A munkatervhez javaslatot tehet barmely jaszjakohalmi természetes és jogi személy.
A javaslatokat minden év oktober 30-ig kell a polgarmesterhez irasban benytjtani.
A munkatervnek tartalmaznia kell:

a/ az lilések tervezett helyeit, idépontjait,

b/ az tilések nepirendjeit, azok eléadoit,

¢/ meg kell jelolni azokat a témakat, melyek elokészitésével kozmeghallgatast kell
tartani, vagy valamelyiket bizottsag nyujt be, illetve amelyikhez bizottsagi
allastoglalast be kell terjesztent,

d/ a jelentések elkészitésének hataridejét,

¢/ a meghivottak korét,

t/ egyéb szervezési feladatokat.

A soros Ulés napirendje

11.§

A képviselok a napirendek targyalasa el6tt tehetik meg interpellaciojukat, melyeknek
megvalaszolasara a nyilvanos iilés végén kertil sor.

A napirendi pontok targyalasi sorrendje:

a/ lejart hataridej(i hatarozatokrél sz6lé jelentés,

b/ tajékoztato atruhazott jogkdrben tett intézkedésekrol,

¢/ tajékoztatod a két {ilés kozotti fontosabb eseményekrdl, intézkedésekrol,

d/ eldterjesztések (jelentések, beszamolok, kézérdeki bejelentések, javaslatok),
e/ rendeleti javaslatok.

El6teriesziések

12.§

Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviseld, a képviseld-testilet vagy
bizottsaga, a polgarmester, a jegyz0 altal elézetesen javasolt:

a/ rendeleti javaslat,
b/ hatdrozati javaslat,
¢/ beszamold,
i/ tajékoztato.

Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a/ atdrgyat €s a tényallast



b/ a lehetséges dontést - dontési alternativakat
¢/ indokokat, a dontés varhat6 hatésait, a javasolt dontés elmaraddsanak kovetkezményeit
d/ a hatarozati javaslatot.

13/ Az elbterjesztés targyaldsakor elsé javaslatként az illetékes bizottsag allaspontjat a
testiilettel ismertetni kell.

v

12/

/3/

/4/

/1

12/

/3

/

;

/

Képvisel6i 6nalléd inditvanyok

13.§
A képviseldi 6nalld inditvanyt a polgarmesternél kell az iilés napjat megel6zéen legalabb
10 nappal, irasban beterjeszteni.
Az irédsban be nem terjesztett képvisel6i inditvany napirendre tizésérdl a testiilet dont.
Képvisel6i 6nallo inditvanyt barmelyik képviseld tehet.
A képviselS-testiilet akkor kételes napirendre tlizni a képviselsi 6nallé inditvanyt, ha azt

még 3 képviseld tamogatja.

Interpellaciok

14. §
A képvisel6-testiileti iilésen a képvisels a
a/ polgarmestert6l
b/ jegyzotol

¢/ bizottsag elnskeitsl

onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen vagy legkésébb 8
napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

Az interpellaciora adott vélasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik és killén dont
err6l a képviseld-testillet is, ha az interpellal6 a valaszt nem fogadja el.

Az interpell4ci6 és a valasz elmonddsanak iddtartama 3-3 perc.

Nem 6nalld inditvany

15. §.
Stirg6sségi javaslat:

a/ A polgarmester, a bizottsagok, a képvisel és a jegyz6 javasolhatjak a képvisels-
testiiletnek valamely eléterjesztés vagy 6nallo inditvany siirgds targyalésat.



b/ A siirgdsségi inditvany kérdéseiben a képviselo-testiilet egyszeri sz6tobbséggel
hatéroz.

12/ Mddosito javaslat:

a napirendi javaslathoz és a hatarozati javaslathoz a polgarmester, a bizottsagok, a
képviseld és a jegyzé modosits javaslatot tehetnek.

/3/ Bizottsagi ajanlas:
ha a képviselS-testiilet bizottsaga hatéskérébe nem tartozd ligyben foglal Aallast, azt
ajanlasként terjesztik a képvisels-testiilet elé.

Kizaras a dontéshozatalbdl
16. §

/17 A képviseld-testiilet dontéshozatalabél kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
az lgy személyesen érinti. A telepiilési képviselé koteles bejelenteni a személyes
érintettséget, melynek elmulasztisa esetén a polgarmester szébeli figyelmeztetésben

részesiti.

Felszolalas a képvisel§-testiileti iilésen
17.§

/1/° Ugyrendi felszdlalas:

a/ A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld 1 percre szot
kérhet, javaslatot tehet.

b/ Az ligyrendi javaslat elhangzdsa utén a Jegyz6 véleménye alapjan a testiilet vita nélkiil
hatéroz.

/2] Napirendhez kapcsolodé felszolalas:

a/ a képvisel6k és az elndk a napirend soran 2 alkalommal legfeljebb 5 percre,
b/ a tandcskozasi joggal rendelkezék a napirend sordn legfeljebb 3 percre kaphatnak szét.

/3/" Rendeletalkotés és hatdrozathozatal elétti felszolalas:

az eldterjeszt6 és a kijelolt bizottsdg elndke vagy el6addja a rendelet alkotdsa €s a
atdrozathozatal elétt 3 percben felszolalhat.

4. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT RENDELETE

18.°§



A képvisel6-testiilet  torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara onkormanyzati
rendeletet alkot.

19. §
1/ A rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- a képviselo-testiilet tagjai,
- a képviseld-testiilet bizottsagai,

- ajegyz0l.

2/ A rendelettervezetet a jegyzd késziti el és gondoskodik a rendelettervezetnek a
képviselokhoz és az 4ltala meghatéarozott érdekeltekhez torténd eljuttatasarol.

/3/ A rendelettervezetet legalabb 7 napra nyilvdnossagra kell hozni, a helyben szokdsos
modon kozhirelni kell és ezt kdvetden a tervezetet a testiilet elé terjeszteni.

Szavazas a rendeletrél

20. §

A képviselo-testiilet a szavazds soran elészér a médosito javaslatokrél, majd a
rendelettervezet egészérol dont.

Onkorményzati rendelet kihirdetése

21.°§
/17" Az dnkorményzati rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
/2/ Az Onkorméanyzati rendelet kihirdetésérél és a hatdlyos onkorményzati rendeletek
naprakészen-tartasarol a jegyz6 gondoskodik.
/3/ Az énkorményzati rendeletek és normativ hatarozatok kihirdetése, illetve kozzététele a
Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablajan papiralapt példannyal tSrténik meg

5. FEJEZET

A SZAVAZAS RENDIJE

22. 8.
/17 A képvisel6-testiilet a vita lezardsa és a zdrsz6 utan rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.
/2] Szavazis eldtt a jegyz6 - torvényességi kérdésben - észrevételt tehet.
/3/ Az ilés elndke a napirend soran cloterjesztett és a vitaban elhangzott konkrét hatdrozati

javaslatokat egyenként bocsajtja szavazasra. El6bb a modosits inditvanyokrél, majd az
eldterjesztésben szerepls tervezetekrél, javaslatokro! dont a testiilet.
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Hatarozathozatal

23.§.

Az egyszerli sz6tbbséggel hozott hatdrozathoz a jelenlévé képvisel6k tobb, mint felének
az egybehangz6 szavazata sziikséges.

/2/Minésitett tobbséghez a megvalasztott képviselok t6bb mint felének egybehangzé
szavazata sziikséges.

Minésitett tobbség sziikséges:

a/ rendeletalkotashoz,

b/ torvény altal hataskérébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz, szervezetek

kialakitasahoz,

c./6nkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a tarsulasi

megéllapodds moédositasa, tarsulishoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas,

abbdl térténd kivalas,

d/ hitelfelvételhez,

e/ kitiintetések, elismerd cimek alapitasdhoz és adomanyozasahoz,

f/ kiilfsldi 6nkormanyzattal vald egylittmiikddéshez,

&/ Onkormanyzati képviselé kizarashoz,

h/ kézteriilet elnevezéséhez, emlékmiuallitashoz,

i/ intézmény alapitaséhoz, dtszervezéséhez, megsziintetéséhez,

J/ alkotménybirdsag elotti eljérs kezdeményezéséhez,

k/ olyan tigyekben térténé véleménynyilvanitashoz, amelyben a torvény az

onkormanyzat allaspontjat eléirja,

Vszervezetének kialakitdsa és miikdésének meghatarozasa,

m/megallapodas  kiilfoldi  énkormanyzattal  valo egylttmikodésrél, nemzetkszi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozés, abbol torténé kivalas,

n/torvényben ¢és a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott iigyek
eldontéséhez,

o/az SZMSZ 6.§./2/bekezdése szerinti zart iilés elrendeléséhez

p/az bsszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasdhoz.

q/ képvisel6i megbizatas megsziinésérsl valé dontés.

Szavazni személyesen kell.

A szavazas nyilt, vagy titkos.

A képviselo-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.

a/ Nyilt szavazas térténhet:
- kézfelemeléssel
- név szerinti szavazassal.

b/ Ha a szavazds eredménye feldl kétség meriil fel, vagy valamelyik képviselé kéri, az
elndk kételes a szavazdst megismételni.
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6/ A képvisel6-testiilet esetenként elrendelheti a név szerinti szavazast, melyre barmelyik
képvisel6 tehet javaslatot, és errél a testiilet vita nélkiil dént.
A név szerinti szavazas esetén a jegyzé egyenként olvassa a képvisel6k nevét, a
jelenlévok a neviik felolvasasakor wigen”-nel, vagy .nem”-mel szavaznak.

/7 A szavazas eredményét a polgirmester mindig szdmszertien allapitja meg és kihirdeti a
hatarozatot,

/8/ A hozott hatarozatokrdl a jegyz6konyvi kivonatot kell kiildeni az érintetteknek.
19/ Titkos szavazas

a.)Alpolgarmester valasztasa.

b)A Képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat valasztas, kinevezés, felmentés, vezetbi
megbizds adésa, illetdleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés
kiszabasa és allasfoglalast igénylé személyi ligy targyaldsakor, tovabba énkormanyzati, haté-
sagl, Osszeférhetetlenségi és kitiintetési {igy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyaldsakor, illetve a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyalasakor.

c.)A titkos szavazas elrendelésérdl a Képvisels-testiilet egyszeril szot6bbséggel, vita nélkiil
hataroz.

d.)Titkos szavazasnal 3 tag szavazatszamlald bizottsagot kell valasztani, mely 1 elnskbél és
2 tagbdl all.

A jegyzokodnvv

24. 8.
1/ A képvisel6-testiilet tilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni.
12/ A jegyzOkonyv tartalmazza:

a/ az {ilés helyét, id6pontjat,

b/ a megjelent képviseldk nevét,

¢/ az ilésre, illetve az egyes napirendi pontok targyalasahoz meghivottak nevét,
d/ az elfogadott napirendet,

e/ napirendi pontonként a napirend targyat, az eldadék és a felszolalék nevet, a kérdések,
szobeli eldterjesztések, hozzaszélasok lényegét,

a szoban elSterjesztett hatdrozati javaslatokat,

/ a hatarozathozatal modjat,

a rendeletek, hatarozatok szdvegét, feltiintetve a szavazas eredményét,

/' szilkség esetén az elndk rendfenntartds érdekében tett intézkedéseit,

J/ sziineteket,

h/ az tlés bezarasat.

by
o

pesh
o,

3/ A jegyz6konyv eredeti példanyanak elvalaszthatatlan mellékleteit képezik:

a/ meghivod,
b/ irasos eloterjesztések, képviselsi snallo inditvanyok, interpellaciok, nem 6nallé
inditvanyok,
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¢/ anév szerinti szavazasrol késziilt névsor.
14/ A jegyzékonyv elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

/5/ A képvisel6-testiilet a jegyzokonyvét a polgarmester, a jegyzé, valamint két valasztott
hitelesit irja ala.

/6/ A jegyzOkonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a megyei
Kormanyhivatalnak.

/71 A vélasztépolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviselo-testiilet
iiléseinek Jegyzokonyveibe a Polgarmesteri Hivatalban és a Kozosségi Haz konyvtari
olvaséter-
mében.

/8/ A zart iilésrdl késziilt Jegyz6konyvet a polgarmester titkos iratként kezeli.

6. FEJEZET

LAKOSSAGI FORUMOK

25.§.

/1) A lakossag és a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatisa érdekében évente egyszer
- vagy sziikség szerint falugyilést kell tartani, melynek megszervezése a polgarmester
teladata.

12/ A falugytilésen tajékoztatast kell adni az onkormanyzat tevékenységérsl, a fontosabb
kézségpolitikai célkittizésekrél, feladatokrol és azok végrehajtasarol.

/3/ Kiilonbézé  forumok  tartasarsl, a helyi egyesiiletekkel, lakossagi &nszervezéds
kozosségekkel valé kapcsolattartas formdairél az Onkormdanyzat éves munkatervének
Jovahagyasakor dont.

/4] A képviselo-testiilet iilésén évente legaldbb egy alkalommal lehetdséget kell biztositani a
~k6zmeghallgatasnak”, ahol az allampolgarok és a helyi szervezetek elbterjeszthetik
kozérdekli kezdeményezésiiket, javaslataikat, A .kdzmeghallgatds™ idépontjanak
kitlizésér6l a polgarmester gondoskodik.

/5] A képviselSk kotelesek részt venni a testiilet altal Gsszehivott lakosségi forumokon.

7. FEJEZET

A KOZSEGI KEPVISELOK JOGALLASA

26. §

/1/° Képviselok jogait és kotelességeit az onkormanyzati torvény szabalyozza.
Munkaidében végzett testiileti tevékenysége idejére munkahelyén fel kell menteni a
munkavégzés alol.
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2/ A kiesett munkabért és egyéb koltségeit az onkormanyzat koltségvetésébol kell
megtériteni, esetenkénti elszamolassal.

/3/ Megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet,

/4/ Kozérdeki tigyben kezdeményezheti a képviselé-testiilet hivatalanak az intézkedését,
melyre a hivatal 15 napon beliil érdemi vélaszt kiteles adni.

/5/ Kbteles részt venni a képvisels-testiilet munkajaban.

16/ A képviselo-testiilet a polgarmesternek, barmely telepiilési képviselének a javaslatira a
telepiilési képviselok koziil tandcsnokokat véalaszthat, A tanicsnok feliigyeli a képvisels-
testiilet altal meghatdrozott énkormanyzati feladatkérok ellatasat.

8. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

27.§.

/17 A képviseld-testiilet bizottsagai:
a/ Penzlgyi-Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
b/ Kulturalis, Oktatési, Sport, Ifjusagi, Szocialis és Egészségligyi Bizottsag,

72/ A bizottsagokat - amik legaldbb 3 f8bél 4llnak - a keépvisel6testiilet valasztja meg Ggy,
hogy azok tagjainak t6bb, mint fele, illetve elnoke az dnkormanyzati képvisel6k koziil
kell, hogy kikeriiljon. Egy képviselé tobb bizottsag tagjava is vélaszthato. A bizottsagok
elndkeit sajat képviselStagjaik koziil a bizottsdagok valasztjak meg.

/3/ A bizottsagba a szolgéltatast nyujtd, és az agazatilag illetékes mas szervek jelSlhetnek,
illetve javasolhatnak nem ¢nkormanyzati képviselé személyeket.

/4/ Meghatarozott feladatok végzésére a bizottsdgok ideiglenes bizottsdgot hozhatnak 1étre
tagjaikbol.

/5/ Ideiglenes bizottsagot a képvisel6-testiilet is 1étrehozhat. Tagjait és Gsszetételét az adott
feladathoz kell megvélasztani.

Az dnkormaényzat bizottsidgainak altaldnos feladatai

28. §

/1/ Valamennyi bizottsag altaldnos feladata

a/ mukddési korébe tartozé jogszabélyok, onkorméanyzati rendelkezések megismerése,
veégrehajtasuk ellendrzése,

b/ mik&dési korébe tartozé onkormanyzati rendelet-tervezetek, tervek, programok
véleményezése, az el6készitésiikben vald kézremiiksdés,
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¢/ a polgarmesteri hivatal és a nem onkormanyzati szervek tevékenységének
Osszehangolasa,

d/ amire a képviselo-testiilet, vagy a polgarmester esetenként felkéri,

¢/ az éves pénziigyi terv megtargyaldsa.

Az egves bizottsdeok saidtos feladatai

29.§

/1/ Pénziigyi-Gazdaségi és Telepiilésfeilesztési Bizottsag
A képviselb-testiilet iilésére az alébbi el6terjesztések csak a bizottsag allasfoglalasaval

egyiitt nyajthatok be:
a/ az éves pénziigyi terv,
b/ az éves pénziigyi terv mddositasa,
c/ az €ves pénziigyi terv végrehajtasardl késziilt zarszamadas,
d/ a helyi adok megdllapitisara, mértékére vonatkozo Jjavaslat,
e/ az 6nkormdnyzat anyagi alapjai terhére mas szerveknek juttatott tAmogatis,
t/ javaslat a polgdrmester bérfejlesztésére és egyeb juttatasara,
g/ minden pénziigyi kihatasu dontés,
b/ vagyonnyilatkozatok vizsgalata,
i/ osszeférhetetlenségi ligyek kivizsgalasa,
i/ munkahelyteremtd beruhdzasokra, azok timogatasdra vonatkozo javaslat,
k/ mds onkorméanyzatokkal gazdasagi tarsulds létesitésének elokészitése,
1/ onkorményzati tulajdon elidegenitésére javaslat.
m/ épitett és természeti kdrnyezet védelme
n/ helyi kézutak és kozteriiletek fenntartdsa és fejlesztése
o/ miszaki, kommunalis tigyek
p/ koztisztasagi kérdések és kizszolgaltatasok
q/ kozlekedési, viziigyi témakorok
t/ balesetelharitasi, blinmegel6zési, kozbiztonsagi elbterjesztések
s/ ipari, kereskedelmi, szolgéltatasi, vallalkozasi célkitlizések
t/ telepiilésfejlesztés és teriiletrendezés
u/ méltatlansigi eljaras

A kozséget érintd kérdéseken beliil foglalkozik az §nkorményzat miiszaki, kommunalis,
lakéasépitési, épitési, kozlekedési, vizligyi, balesetelharitisi és kislakasépitési
akagazatokkal kapcsolatos tervezésekkel, célkitiizésekkel. Kozremiikodik az ipar, a
kereskedelem és az €lelmiszergazdasagi tervek, célkitizések elékészitésében,
véleményezi azokat és ellen6rzi az abban foglaltak végrehajtasat. Segiti és koordinalja a
vallalkozasokat.
Segiti a telepiilésfejlesztést, a telepiilésrendezést, az épitett és természeti kdrnyezet
védelmét, a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartdsat, tovabba felelgs a teleptilés
tisztasdganak biztositasaért.

(2)Kulturdlis, Oktatasi, Sport, Ifiusagi. Szocialis és Egészségiioyi Bizottsag

Figyelemmel kiséri az évodai, az alapfokt oktatdsi és napkéziotthon, illetve
gyermekélelmezési ellatast, a szocidlis helyzetiikbdl eredéen raszorult személyek,
csaladok pénzbeli és természetbeni ellatisat. i
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Segiti és tamogatja a rendszeres és alkoté mivelddési kozosségeket, klubokat. Kiemelt
figyelemmel kiséri a helytérténeti gytijtemény sorsét.

Javaslatot tesz:

- Az Onkormanyzati 6vodak és 4ltalanos iskola miikddésével kapesolatos kérdésekben.
Foglalkozik minden olyan kérdéssel, amelynek megvizsgilasat, véleményezését az
onkorményzat testiilete, vagy a bizottsag fontosnak tart, tovabba a szolgéltatast
igénybevevek részérol érkezett bejelentésekkel is.

a helyi sportfeladatokra, el6késziti a sportfejlesztési célkitlizéseket,

a testnevelés, a diaksport, a szabadidé sport, a verseny- €s €lsport, az utanpdtlas
nevelése, a természetjaras, valamint a turizmus fejlesztésének tamogatdsara,
sportegyesiilet Iétesitésére, szétvalasara, egyesiilésére.”

¥

¥

H

¥

Ellenérzi és vizsgalja:

Az ifjusag életkoriilményeit, kilondsen az egészségligyi, oktatdsi, palyavalasztdsi és

lakédshoz juttatas feltételeit.

A gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos kérdéseket, megoldasukra javaslatot

dolgoz ki.

Kapesolatot tart az iskolaval, az ifjisagvéds intézetekkel, az arvaszékkel, az dvodaval és

az iskolaszékkel.

A bizottsag allasfoglalasaval terjeszthetd a képvisel-testiilet elé:

- intézmény létesitésével, atszervezésével, feladatinak megvaltoztatasaval dsszefiiggd
javaslatok,

- az dnkormdnyzat oktatasi, kulturalis, kézmiivel5dési intézményei vezetdinek

kinevezésére vonatkozo személyi javaslatok.

Koézremiikodik:
A lakossag életmoddjanak  korszerfisitésében, sportnapok, sporthétvégék, mas
tomegsportok szervezésében.

Véleményezi:

- aszocialpolitikai feladatokra forditand6 pénziigyi fedezet megallapitasat,

- szocidlis illetve egészségiligyi intézmény Iétesitését, megsziintetését, miikddési
korének modositasat, feladatanak megvaltoztatasat, tszervezését,

- aszocialis, illetve egészségiigyi intézmény vezetOjére vonatkozd javaslatot.

A bizottsdgok mikddése

0.

Lo

e

/17 A bizottsdgok mitkédésiik részletes szabalyait maguk allapitjak meg.

A bizottsagok éves munkaterv alapjan dolgoznak, évente legalabb 4 alkalommal, illetve
sziikség szerint tartanak {ilést. Minden feladatkdriikbe tartozé hatirozati javaslatot meg-
targyalnak.

A bizottsagot 6ssze kell hivni:
— ha a képvisel§-testiilet elrendeli,

— ha a bizottsagi tagok 1/3-a napirendi javaslattal inditvanyozza,
— ha a polgarmester kezdeményezi.
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A bizottsag ilését az elndk hivja dssze. A bizottsag tagjainak és a meghivottaknak iras-
beli meghivot kell kiildeni. Az iilés lehet nyilvanos is, melyet a targyalt tématol fiiggben a
bizottsag elnoke dont el. A nyilvanos iilést kozhirelni kell.

A bizottsag iléseit az elndk vezeti. A bizottsagi tilésekrél jegyzékonyvet kell késziteni. A
jegyzékonyvet a bizottsag elndke és titkara irja ala.

A bizottsagok mikddéséért, feladatainak ellatasaért a bizottsag elndke a felelés. A bizott-
sag lgyviteli teend6jét a bizottsig elndkének egyetértésevel a bizottsag titkara latja el.

A bizottsagok javaslataival kapcsolatos feladatok

31.8.
A Polgarmesteri Hivatal:

a/ segiti, hogy a bizottsagoknak a képvisel§-testiilethez intézett javaslatait a legkdze-
lebbi iilésen megtargyaljik,

b/ az egyéb, nem a Polgarmesteri Hivatalhoz intézett bizottsagi javaslatokat az illetékes
szervezetek vezetdihez eljuttatjak és kozremiikodnek a valasz elkészitésében,

¢/ tajékoztatjak a bizottsagok elndkeit a szervezetek vezetdinek valaszardl. A feladatko-
rikhéz kapesolodéd bizottsagok javaslatairsl nyilvéntartast vezetnek és a javaslatok
megvalositasat tigyelemmel kisérik, ellenérzik.

Ha a bizottsag javaslatanak cimzettje a Kézségi Polgarmesteri Hivatal, a jegyzé koteles a
bizottsag javaslatat megvizsgélni, a szlikséges intézkedést megtenni és arrdl a bizottsag
elnokét a javaslat megtételét kovets 8-15-30 napon beliil tajékoztatni. A jegyzb kételes
tajckoztatni a bizottsagokat a javaslat végleges elintézésérol is.

Ha a bizottsag javaslata jogszabalyellenes, a jegyz6 kételes azt a véleményével a képvise-
16-testiilet legkozelebbi iilése elé terjeszteni.

9. FEJEZET

A polgdrmester

32.8.
A polgdrmester altalanos feladatai:

a/ gondoskodik az 6nkormanyzat demokratikus miik&désérdl; a dontéselékészitésbe be-
vonja a lakossag minden rétegét, széleskorii nyilvanossagot biztosit.

b/ atelepiilés, a kdzszolgaltatdsok fejlesztése,

¢/ atarsadalmi szervezetekkel, a lakossag 6nszervezods kozosségeivel valé kapcsolat-
tartas, egylittmiikodés.

A polgdrmesternek a képviselé-testiilet mitkadésével Osszefliggo feladatai kiiléndsen:
a/ képviseli az 6nkorményzatot a raruhézott jogok szerint,

b/ Gsszehivja és vezeti a képviselé-testiilet tiléseit,
¢/ segiti a képvisel6k bizottsagi munkajat,
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d/ az 6nkormanyzati rendeleteket, a képviselé-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzokonyvet - a
jegyzdvel egyiitt - hitelesiti.

/3/ A bizottsigok munkajéval Gsszefliggd jogai:
a/ inditvanyozhatja a bizottsdgok 6sszehivasat,
b/ felfiggesztheti a bizottsag déntésének vegrehajtdsat, ha az ellentétes a képviseld-testii-
let hatdrozataval, vagy sérti az onkorményzat érdekeit. a felfiiggesztett dontésrél a
kép-

visel6-testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

/4/ A polgarmester az énkormanyzati, valamint az allamigazgatési feladatait, hatiskéreit a
képviseld-testiilet hivatalanak kdzremiikodésével latja el.

/5/" A polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat onkormaényzati jogkorében i-
ranyitja a hivatalt. A polgarmester:

a/ a jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkor-
manyzat munkajénak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.
b/ dént a jogszabély altal hataskorébe utalt allamigazgatési tigyekben, hatésagi jo gkorok-
ben, egyes hataskoreinek a gyakorldsat atruhazhatja.
¢/ ajegyzd javaslatara eldterjeszti a hivatal belsé szervezeti tagoz6dasardl, munkarendjé-
rol, valamint tigyfélfogadasi rendjérél sz616 javaslatat,
d/ a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
e.)gyakorolja a munkéltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében, valamint az egyéb
munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az onkormanyzati intézményvezeték
tekintetében.

/6/ A polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon figyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az iilést kovetd 3 napon beliil nyUjthatja be, a képviseld-testiilet a be-
nyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil dont.

Alpolgirmester

33§

/17 A képviselS-testiilet - a sajat tagiai kéziil - a olgarmester javaslatara, titkos szavazéssal a
p jat tagy ) polg J |
polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére alpolgarmestert valaszt,

/2/ Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitdsdval latja el feladatait.
3/ A megvalasztott alpolgirmester tarsadalmi megbizatasként végzi feladatait.
/4/ A polgarmesteri teendéket az alpolgdrmester latja el abban az idészakban, amikor a pol-

garmester hosszabb ideig akadalyoztatva van.
Tevékenységére megfelelSen iranyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok.

Jegyzd
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34.8

/I/A polgdrmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyzét, a jegyz
Javaslatdra az aljegyzot. A jegyz6i és az aljegyz6i kinevezés vezetéi megbizasnak mindsiil,
alkalmazni kell ra a kozszolgalati tisztviselokrél szolo torvény vezetdi megbizasra vonatkozo
rendelkezéseit.

12/ A jegyz vezeti a képvisel§-testiilet hivatalt.
A jegyzb

a/ gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol:

b/ a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét. Gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a képviselé-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében. A
kinevezéshez, vezetbi megbizashoz, felmentéshez, a vezetsi megbizas visszavonisi-
hoz, jutalmazashoz - a polgdrmester altal meghatdrozott korben - a polgarmester

egyetértése sziikséges;

¢/ dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

d/ dént azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

e/ tanacskozasi joggal vesz részt a keépviseld-testiilet és bizottsdgainak tilésein;

f/ dént a hataskorébe utalt tigyekben.

/31 A jegyz6 kételes jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdganak és a polgarmesternek, ha
a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

/4/ énkonnényzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a/ kezdeményezheti rendelet alkotésat;

b/ a polgarmesterrel egyiitt al4irja az onkormanyzati rendeleteket:

¢/ gondoskodik a rendeletek kihirdetésérsl.
/5/afA jegyz6i és az aljegyz6i tisztség  egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akaddlyoztatasuk esetére a hivatal megfeleld képesitésii dolgozoi végzik a helyettesitést.

b./Amennyiben az a.)ponti szabalyozas nem val6sithaté meg, akkor helyettesité jegyzd

kijel6lését kéri az onkormanyzat a Korméanymegbizottél.

10. FEJEZET

POLGARMESTERI HIVATAL

35.8
/11 A képviselS-testiilet egységes hivatalt hoz létre »Polgarmesteri Hivatal” elnevezéssel.
/2/ A hivatal feladata:
a/ elokésziti a képvisels-testitlet altal meghatérozott Gnkormanyzati tigyeket;
b/ végrehajtja a rdharulé Onkormdnyzatidontéseket ;
¢/ végzi a testiiletek mitkédésével kapesolatos adminisztrativ feladatokat;

d/ ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat.

/3/ A Polgarmesteri Hivatal a helyi kisebbségi onkormanyzat miiksdésével kapesolatos
feladatai:



1/

12/

/3/

/5/

fery
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a.)kérésre biztositja a kisebbségi onkormanyzat testiileti m{ikdésének

feltételeit és ellatja az ezzel kapcsolatos teendoket, {gy kiilondsen a kisebbségi
Onkormanyzat testiileti miitkodésének rendjéhez igazodd helyiséghasznalatot, a postai,
kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok cllatasat, ideértve az ezzel jard koltségek
viselését is.

b.)A kisebbségi 6nkormanyzat a testiileti iiléseirsl 4 példanyos jegyz6konyvet vezet.

¢.)Rendelkezésre bocsatja a kisebbségi onkormédnyzat munkdjéhoz sziikséges
jogszabalyokat.

d.)A kisebbségi dnkormanyzat altal Jovahagyott koltségvetés alapjan ellatja a
gazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat,

e.)Vezeti a kisebbségi 6nkormanyzat kéltségvetési szamlajat és kezeli a
hazipénztarat.

11. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

36. §

Az 6nkormanyzat koltségvetése az dllamhaztartas része, ahhoz teljes pénzforgalmaval
kapcsolodik. Az 6nkormanyzati kéltségvetés az allami koltségvetéstol egyrészt elkiiloniil,
masrészt az allami timogatasokkal és mas koltségvetési kapesolatokkal kotddik.

A képviseld-testiilet koltségvetését onkormanyzati rendelet allapitja meg.

Az 6nkormanyzat az éves koltségvetés Jjovahagyasaval is végzi gazdasagi tevékenységét.

Az éves koltségvetést (gazdalkodast) a Polgarmesteri Hivatal késziti el, és a polgarmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A koltségvetés tervezetében elészor a torvényben, vagy 6nkormanyzati rendeletben kéte-
lezéen el6irt Snkormanyzati feladatok megvaldsitasat kell kidolgozni, ezek utén kell java-
solni tovabbi, még vallalhaté feladatokat.

a/ Szamitdsba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bévitésének lehetéségeit.

b/ Meg kell hatérozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerti megoldasait.

¢/ Be kell mutatni a felmeriilt igényeket, ezek kielégitésének véltozatait.

d/ A testiilet elé terjesztés elétt a bizottsdgok targyaljak meg a kéltségvetési (gazdalko-
dasi) tervezetet, és megallapitasaikat, javaslataikat ismertetik a képviselo-testiilet el6tt.

A koltségvetési torvény értelmében, a gazdalkodasi évet kivetden a polgarmester terjeszt

zarszamadast a képviselo-testiilet elé. (Beszamol az elézé évi pénziigyi- gazdalkodasi
végrehajtasarol.)

Az Gnkormanvyzat vagvona




1/

/2/

1/

12/

/3/
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37.§

Az 6nkorményzati vagyon kiilon része a torzsvagyon, amelyet a tobbi vagyontargyaktol
elkilonitve kell nyilvantartani. A nyilvantartés modjét a jegyz6 hatérozza meg.

A torzsvagyon kérébe tartozé tulajdon forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomké-
pes.

a/ Forgalomképtelenek: a helyi kozutak és miutargyaik, a terek és parkok.
b/ Korlatozottan forgalomképesek: a kozmiivek, az intézmények és a kozépiiletek.

Az el6z6 bekezdésben felsorolt torzsvagyon korének bovitésérsl a képviseld-testiilet
kiilén rendeletet hoz.

Meghatérozott vagyontargy, vagy vagyoni része elidegenitésérol, vallalkozasba bevi-
telérdl, illetve mds céld hasznositasarol a képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

Az énkormanvzat bevételei

38.§

Az Onkormanyzat feladataihoz igazoddan vélasztja meg a gazdalkodas formait és a pénz-
ligyi el6irasok keretei k6zott snalldan alakitja ki az érdekeltségi szabalyokat.

Az 6nkormanyzat a helyi adokrél sz616 torvény keretei kozott kiilon rendeletben allapit
meg ¢és vet ki adokat.
Az éves koltségvetésben fel kell tiintetni az adott évre vonatkozo adotételeket.

12. FEJEZET

KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

39.§
A telepiilésen kozvetleniil valasztott cigany kisebbségi onkormanyzat jott 1étre.
A kisebbségi Onkormanyzat onallbéan, szabadon, demokratikus moédon, széleskori
nyilvanossagot teremtve, 6vija a kisebbség kultirajat, hagyomanyait, gondoskodik ezek

fejlesztésérol, erdsitésérsl.

A kisebbségi dnkorméanyzat szervezeti és miiksdési rendjét a kisebbségi Snkormanyzat
képviseldtestiileti hatdrozata szabalyozza.

40.§

A kozségi képviseltestiilet az onkormanyzat vagyonabdl a Jészjakoéhalmi Cigany
Kisebbségi Onkormanyzat részére vagyont nem kiilonitett el.

' A mikodéshez szitkséges pénziigyi forrasok megallapitasarél és felhasznilasanak

modjarol az éves koliségvetési rendeletében dént a képvisel6testiilet.
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A

/3/ A kozségben a ciganysagnak sem védett miiemlékei, sem emlékhelyei nincsenek.
13. FEJEZET

ZARO- ES HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK

41.§
/17 A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat a kihirdetése napjan Iép hatalyba.
/2/° A kihirdetés napjan hatalyét veszti az 1/1992./1.27./ sz. onkormanyzati rendelet.

Kelt: Jaszjakohalma K6zség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete 1995. januar 30-4n
tartott {ilésén.

/:Fodor Istvan Ferenc:/ /:Dr.Csatai Jozsef:/

polgarmester jegyz6



Jaszjakohalma Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
1/1995. (1. 30.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

1.sz. mellékletének
1. sz. fiiggeléke

Terjéki Tunde polgarmester
Dr.Sipos-Tuza Anita alpolgarmester
Farkas Dezs6

Dr.Forgacs Istvan

Forgacs Jozsef Tibor

Muhari Zoltanné

Jaszjakohalma Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
1/1995. (1. 30.) 6nkormanyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél

1.sz. mellékletének
2. sz. fiiggeléke

Pénziigyi-Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdag:

elndk: Forgécs Jozsef Tibor
tagjai: Berecki Gabor
Farkas Dezs6
Dr.Forgacs Istvan
Czifrané Balazs Andrea
Fodor Fruzsina Valéria

Kulturdlis, Oktatdsi, Sport, Ifjusdagi, Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdg:

elndk:Muhari Zoltanné
tagjai: Bereczki Gabor
Farkas Dezso

Fodor Istvan Ferenc
Sas Gaborné



360000-1
370000-1
381103-1
421100-1
421300-1
562912-1
562913-1
680002-1
750000-1
811000-1
813000-1
841112-1
841154-1
841402-1
841403-1
841901-1
842531-1
842541-1
851011-1
852011-1
852021-1
856099-1
862101-1
862240-1
869041-1
881011-1
882116-1
882122-1
882123-1
882124-1
882129-1
882203-1
889921-1
8§89922-1
890301-1
890441-1
890442-1

890443-1
910123-1
910502-1
931102-1
931201-1
931301-1

Melléklet a 68/2012. (X1.27.) hatarozathoz
»A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz61o
1/1995. évi 6nkormanyzati rendelet
1. sz. mellékletének
3. sz. fiiggeléke

Viztermelés,-kezelés,-ellatas

Szennyviz gytjtése, tisztitdsa, elhelyezése

Teleptilési hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitdsa, atrakasa
Ut, autopalya épitése

Hid, alagut épitése

O»’odai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Nem lakdingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

A\llat -egészségligyi ellatas

Epitményiizemeltetés

Zoldteriilet-kezelés

Onkorményzati jogalkotas

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapesolatos feladatok
Kozvilagitas

Viros-, kozséggazdalkodéasi m.n.s. szolgaltatasok

Onkorményzatok és térsuldsok elszdmolasai

A polgari védelem agazati feladatai

Ar-es belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek

Ovodai nevelés,ellatas

Altalénos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése,oktatasa 1-4.0szt
Altalénos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése,oktatasa 5-8.0szt
Egyeb oktatasi tevékenység

Héziorvosi alapellatas

Egy€b mashovd nem sorolt jardbeteg ellatas

Csalad-¢és névédelmi egészségiigyi gondozas

Iddsek nappali ellatasa

Apola&~ dij (méltanyossagi alapon)

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

Koztemetés

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyijtas

Civil szervezetek miikodési tamogatésa

Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatisra jogosultak hosszabb idétartama
kozfoglalkoztatasa

Egyéb kizfoglalkoztatas

Konyvtari szolgaltatiasok

Koézmiivelodési intézmények, kozosségi szinterek mitkddtetése
Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése
Versenysport-tevékenység és timogatasa

Szabadid6sport- (rekredcios sport-) tevekenység és tAmogatdsa
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940000-5 Kozosségi,tarsadalmi tevékenységek tamogatsa”
2.52. melléklet:
Jaszjakohalma Kézség Polgarmesteri Hivataldnak Ugyrendje

A helyi nkormanyzat képvisel6-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgdrmesteri hivatalt vagy
k6z0s 6nkorméanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozrem(kodik az snkorméanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikdésének dsszehangolasdban,

A polgarmesteri hivatal, a kézos onkorményzati hivatal hivatalos elnevezését a képvisels-
testiilet a szervezeti és mikodési szabalyzataban feltiinteti.

A hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgdrmester 4ltal jovahagyott tigyrend szerint
miikddik, amely a hivatal feladatait, valamint bels$ szervezeti egységek és dolgozok kozotti
munkamegosztast tartalmazza.

Az lgyrendben kell meghatarozni:

- ahatdlyos jogszabdlyok szerinti feladat- és hataskoroket,

- akiadmanyozasi jogkérok gyakorldsat,

- azinforméci6 aramlas szabalyait, amely sziikséges az 6nkormanyzat és szervei
mikodéséhez,

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hivatal megnevezése: Jaszjakohalmai Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 5121 Jaszjdkohalma, Fé at 27.

[lletékességi teriilete: Jaszjakohalma kozigazgatasi teriilete.

Jogalldsa: a hivatal a képviseld-testiilet szerve, nem 0nallo jogi személy. A hivatal
koltségvetési szervként miikodik, a sajat koltségvetési eléirdnyzata korében.

1L A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

A hivatal egységes, sem osztalyokra, sem csoportokra nem tagozddik.
A polgarmesteri hivatalt a jegyzé vezeti, a polgdrmester iranyitisaval.
A hivatal létszama: 10 15

1 16 polgdrmester

1 16 jegyz6

8 16 kozszolgalati tisztvisels

A polgdrmester az nkormanyzati tgyeket érintéen illetve sajat allamigazgatasi hataskorében
eljarva kiadmanyozo. Tavolléte és akaddlyoztatisa esetén kiadmanyozoi jogkorében a jegyz6
jarel.

A jegyz6 kiadmanyozé a hatskérébe tartozs ligyeket érintéen. Tavolléte &s akadélyoztatasa
esetén az ligyrendi helyettese a kiadmanyozo.

Az anyakdnyvvezetSk az anyakonyvi hataskérben eljarva onallo kiadmanyozok.

ML A HIVATAL FELADATAI



A hivatal altalanos feladatai

A hivatal feladatait, hataskorét, hatésagi jogkorét torvények és egyéb jogszabalyok
szabalyozzak.

IV.  AHIVATAL AGAZATI FELADATAI

Altalanos i gazgatas [.

Kozremikodik a képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatos tigyviteli feladatokban.
A képvisel§ testiileti iilések meghivoinak elkészitése, az elkészitett eldterjesztésekkel
egylitt azoknak sokszorositasa és kipostdzasa a testiileti tagok részére.
A képvisel6-testiilet iiléseirdl jegyzokonyv készitése, mellékleteinek taroldsa. Az
elkészitett jegyzO0konyv postazasa a Nemzeti J ogtérba valé feltsltése, 1 példany
clhelyezése a konyvtarban, valamint a hivatali példany nyilvantartasa.
Az dnkorményzat hataskdrébe tartozé dontésekrdl a hatarozat-kivonat elkészitése és
azok postazasa az érintettek részére.
Figyelemmel kiséri a képvisel6-testiilet bizottsdgainak tevékenységét az iilésiikrdl
késziilt, részére atadott jegyzOkonyvek 1 peldanya alapjén, feltslti ket a Nemzeti
Jogtarba.
A képviselo-testiilet tevékenységével, illetve az iiléssel Osszefiiggs leirdi feladatok
ellatasa.
Taldlt targyakkal kapcsolatos tigyintézés.
A Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésének elokészitése, azokon vald
kozremiikdés, valamint azokrol Jjegyzékonyv készitése, és tovabbitdsa a Nemzeti
Jogtarba, illetve a hivatali példdnyok megérzése.
A Roma Nemzetiségi Onkorményzat szervezeti miikddésével kapcsolatos iratok
aktualizaldsa, illetve a mitkodésével Osszefiiggd adminisztrativ feladatok ellatasa.
A kdzszolgalati nyilvantartassal 6sszefiiggé feladatok ellatasa, az adatok rendszeres
aktualizalasa, valamint jelentési kotelezettség teljesitése.
Az anyakdnyvi igazgatasi feladatokon beliil végzi:

1. az elektronikus anyakdnyvezési feladatok ellatisa

2. avaltozasok atvezetését az elektronikus anyakOnyvekben

(hazassagfelbontas, halleset, névmaédositéas, névvaltoztatds sth.)

3. ajegyzokonyvek felvételét, kitoltését, a szlikséges alapiratok csatoldsat,

rendezettségét, tarolasat,

4. ahazassagkotést megel6z6 varakozasi id6 aléli felmentési hatarozatok,
gvamhatosagi engedéllyel torténd kiskortak hazassagkotésének
gyakorisagat,

5. teljes hatdlyt apai elismeré nyilatkozatok széma, a Jegyzbkonyvek felvétele,
kitoltése,

6. ahézassagi névviselés modositasa

7. kilfsldi allampolgarokat érinté anyakonyvi események gyakorisdga, pontos
anyakdnyvezése, jogszerli eljarasa,

8. allampolgarsagi eskiik szervezése

9. (beliigy) minisztériumi névvaltoztatasi kérelmek intézése,

10. levéltarnak torténd adatszolgaltatds,

I'1. az ASZA programban tSrténé munkavégzés, anyakonyvi okiratok kiallitasa,
az atadott/megkiildott okiratok dokumentélésa,

12. az anyakdnyvi valtozasok lejelentése, tvezetése az SZL nyilvantartison.

Tavolléteben és akadalyoztatasa esetén helyettesiti a jegyzot.
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Helyettesitését tavolléte esetén anyakonyvi tigyekben altaldnos igazgatasi tigyintézd 111, végzi,
egycb igazgatasi feladatokndl pedig az altalanos igazgatds I1. tigyintéz6 végzi.

Altalanos igazgatés I1.

- karbantartasi titemterv készitése

— drajanlatok, elbzetes koltségvetések megkérése, megallapodasok
elkészitése, felujitasokkal,  beruhdzasokkal, szolgéltatasokkal
kapcsolatban

~ ado-és értékbizonyitvanyok elkészitése

— palyazatok figyelése, elkészitése, azok elszamolasa

— az Onkormdnyzat tlizvédelmi, munkavédelmi feladatainak teljeskort
ellatasa, oktatdsok megtartasa,

— Onkormanyzati vagyonkataszter vezetése

— szervezett szemétszallitassal kapcsolatos tigyintézés, hatralékosok
nyilvantartasa és behajtas

— veszélyes hulladék elszallittatdsanak szervezése

— beruhdzok és szolgéltatok dltal elvégzett munkak igazoldsa, a szamldk
utalvanyozdval illetve ellenjegyzdvel t6rténd alairattatasa

— beruhazasi statisztikak elkészitése

—  kozremiik6dik az intézmények leltdrozasaiban

— behajtdsra kimutatott koztartozasok és adohatralékok behajtasa

—  sziikség szerint kdzremiikédik az adokonyvelésben, valamint a fizetési
meghagyasok, értesitések, felszdlitdsok elkészitésében illetve annak
postazasaban

~ Kozremilkodik a telephely engedélyezési eljarasokban

— Kozremlkodik a fogyasztoi érdekvédelem érvényesiilésében

— Végzi a lakasligyi igazgatasi feladatokat,

— Gondoskodik az érintett dnkormanyzati ingatlanok értékesitésrdl és
annak elokészitésérol.

— Ellatja az allategészségiigyi feladatokat.

— Ellatja a Polgarmesteri Hivatalnal jelentkez leir6i feladatokat.

— Kozremiikddik a  képviselo-testillet tevékenységével kapcsolatos
ligyviteli feladatok ellatasaban.

— Végzi a kozponti iktatast, tigyiratkezelést, és az iigyiratok selejtezését,
sokszorositasat.

—  Kezeli az irattarat, nyilvantartja a hataridéket.

— Végzi a postdzast, nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal bélyegz6it.

— Kezeli a hangosbemondot, telefonkdzpontot.

— Intézkedik a technikai berendezések karbantartési ligyében.

~  Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatisa

— Kozremtkodik az  orszaggyllési  képviselé és  onkormanyzati
valasztasokkal kapcsolatos munkakban.

— Kozremikddik a  pénziigyi-gazdasagi  bizottsag — munkéjanak
elokészitésében, illetve feladatainak ellatasaban

— Tavollétében és akadalyoztatasa esetén az iktatasi feladatokat érintéen
helyettesiti a pénziigyi tigyintézd 111, az egyéb igazgatasi feladatokat
érintben pedig az altalanos igazgatas 1. és a pénziigyi tigyintézd V.

Altalanos igazgatés 111.
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Végzi a gyamiigyi igazgatasi feladatokat.
Ellatja az egészségiigyi feladatokat.
Intézi a szocidlis ligyeket (kozgyogy.igazolvany kiadasaval kapcesolatos
feladatok,rendszeres szoc.segély, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasa, kiegészit6 gyermekvédelmi feladatok.)
Ellatja az Egészségiigyi, Szocidlis és Sport Bizottsag tigyviteli feladatait.
Megallapitja a lakdsfenntartdsi tamogatasokat, az dnkormanyzati segélyeket.
PTR nyilvantartas vezetése
FOKA jelentés
Kézmunkaprogram szervezése, egyiittmiikddés a Munkatigyi Kozponttal.
Kézremiikodik az orszaggy(ilési €s helyi képviselok valasztasanak el6készitésében.
Kornyezettanulmany készitése Birosag, MEP, Nyugdijfolyésito Igazgatosag felé.
Ellatja az 6nkormdnyzat miivel6dési, oktatasi elékészité feladatokat a pénziigyi és
munkaltatéi jogkor kivételével.
A jegyz6 utasitdsa alapjan kozremiikodik a valasztasokkal kapcsolatos feladatokban,
Tavollétében helyettesiti az anyakdnyvvezetét. Az anyakonyvi igazgatasi feladatokon
beliil végzi:
- az elektronikus anyakdnyvezési feladatok ellatisa
- a valtozasok atvezetését az elektronikus anyakonyvekben (hazassagfelbontds,
halaleset, névmddositas, névvaltoztatas stb.
- a jegyzOkonyvek felvételét, kitoltését, a sziikséges alapiratok csatoldsat,
rendezettségét, tarolasat
- a hazassagkotést megeldz0 varakozasi id6 aloli felmentési hatarozatok,
gyamhatosagi engedéllyel torténd kiskoraak hazassagkotésének gyakorisagat,
- teljes hataly apai elismerd nyilatkozatok szama, a jegyzékonyvek felvétele,
kitoltése
- a hazassagi névviselés modositasa
- kuilfsldi allampolgarokat érinté anyakonyvi események gyakorisaga, pontos
anyakonyvezése, jogszerii eljarasa
- allampolgarsagi eskiik szervezése
- (beliigy) minisztériumi névvaltoztatasi kérelmek intézése,
- levéltarnak torténd adatszolgéltatas
- az ASZA programban trtén6 munkavégzés, anyakényvi okiratok kiallitasa, az
atadott/megkiildott okiratok dokumentalasa
- az anyakonyvi valtozasok lejelentése, atvezetése az SZL nyilvantartason.

Pénziigyi tigyintéz6 L.

Az allamhaztartdsrol sz6016 t6bbszordsen modositott 1992, évi XXXVIIL Torvényben
a helyi dnkormanyzatokra meghatarozott feladatok végzése.

Az allamhdaztartas miikodési rendjérdl sz61o t6bbszérssen modositott 292/2009. (XI1.
19.) Kormanyrendeletben a helyi 6nkorméanyzatokra meghatarozott feladatok vegzese
A mindenkori hatalyos koltségvetési torvényben meghatdrozott feladatok végzese.

A pénziigyi munkateriiletet érintd szabalyzatok készitése, alkalmazdsa, folyamatos
aktualizaldsa a jogszabalyi modositasoknak megfeleléen.

Fenti jogi szabalyokra tekintettel a feladatok részletezése:

Végzi az Onkormanyzat operativ gazdalkodasi feladatait.

Osszedllitja az Onkorményzat koltségvetési koncepcidjat, éves kiltségvetési
javaslatat rendelet-tervezetét, végrehajtasardl késziilt beszamolokat, koltségvetési
rendelet modositasokat.
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A szakmai szervezeti egységek, intézmények gazdasagi, pénziigyi tervezési
munkéihoz szakmai iranymutatést ad és kézremikadik a terveik eldkészitésében.

A gazdasagpolitikai célkitlizésekkel, a helyi tervekkel 6sszhangban iranyitas és
ellendrzés utjan biztositja a gazdalkoddsi és pénziigyi fegyelem betartdsat, és elosegiti
a helyi tervek megvalositasat.

Biztositja a képviselo-testiilet, a hivatalvezetés éltal kiadott gazdalkodasi, pénziigyi
jellegli feladatok, utasitdsok végrehajtasat.

Kapcsolatot tart az intézményvezetdkkel gazdasagi tigyekben, gondoskodik pénziigyi
informalasukrol, kdzremiikddik a testiilet és kozottiik a sziikséges el6iranyzat-
valtoztatdsok megvaldsitasaban.

Ellenérzési tevékenysége kiterjed a munkafolyamatokba épitett ellenérzésekre,
mellyel biztositani kell a szamviteli és bizonylati rend, okmanyfegyelem betartasat.
Negyedévenként tdjékoztatja a testiiletet a pénziigyi helyzet alakuldsardl.

Feladatkore a kéltségvetéssel, gazdalkodassal kapcesolatos feladatok, tigyiratok
kezelése, elintézése.

Ellatja a pénztarellen6rzéssel kapesolatos tevékenységet.

Osszeallitja, aktualizalja az Onkormanyzati szamviteli szamlarend;jét, felelés annak
betartasaért, betartatasaért,

Kézremiikodik a helyi kisebbségi Gnkorményzat kéltségvetési iranyelveinek,
koltségvetésének, éves és évkodzi beszamoldjanak elkészitésében.

Részt vesz a kiilonbsz6 palyazatok pénziigyi vonatkozast eldkészitésében.

Az EB Pénztarral és TB finanszirozassal kapcsolatos iigyeket elvégzi pénziigyi
lgyintéz6 I1I.

Elvégzi a munkaltatoi kdlesondk visszatéritésével, valamint a haszon- és bérleti dijak,
killonféle visszatéritendd kolesdnok beérkezésének analitikus nyilvéantartasat.

Elvégzi a rovid és hosszi lejarati kolesondk analitikus nyilvantartasat.

A képvisel6-testiilet pénziigyi bizottsaganak iigyviteli teendbit kézdsen latja el
igazgatasi ligyintéz6 [I-vel.

Elkésziti az 6nkormanyzat éves eldiranyzat-felhasznalasi és likviditasi tervét.
Feladatkorebe tartozik a helyi és orszagos vélasztasok, népszavazasok pénzeszkozeir6l
az elbiranyzat-felhasznalasi terv készitése, az utalvanyozas, ellenjegyzés érvényesités
betartds. Gondoskodik a rendelkezésre 116 pénzeszkdzok felhasznalasarol. Feladata a
Megyei Valasztasi Iroddhoz az elszamolas elkészitése.

Atruhézott hatdskorben utalvanyoz és kotelezettségvallalé a szamlarendben rogzitett
esetekben.

Az dnkorményzat dontése alapjan elkésziti a jogi szabalyozasnak megfelelden az
ONHIKI palyazatokat.

OTP szamlakonyveld, kezeli az snkorményzat valamennyi — a J aszberényi OTP 4ltal
vezetett szamlajat.

Kényveli a teljes OTP pénzforgalmat kézi és gépi titon.

Pénziigyi kapesolatot tart a szamlavezetd OTP Fidkkal /atutaldsok, inkasszok,
kifogasok stb/

Kényveli a részben 6ndllo koltségvetési intézmények pénzforgalmat, melynek
alakulasarol rendszeresen tajékoztatja Sket, megkiildi résziikre negyedévenként a
zaréasokat.

Bérkonyvelés

A torvényi elbirdsoknak megfeleléen valamennyi bevételrél szamlat 4llit ki.
Kotelezettség vallalasok nyilvantartisa

Havonta elvégzi a zarasi teend6ket és elkésziti a fokonyvi kivonatokat.

Elkésziti a negyedéves pénzinfd és mérlegjelentéseket, valamint a féléves és éves
beszamol6 szamitogépes anyagait és a pénziigyi beszdmoldk telepiilési 6nkormanyzati
¢s roma nemzetiségi onkormanyzati {iléseire torténé elSterjesztésében.
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Koézremikodik a Roma Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési koncepcidjanak
koltségvetési hatarozatanak elkészitésében, végrehajtasaban, illetve az azzal
Osszefliggd informacios szolgaltatas lebonyolitasaban.

Végzi a Roma Nemzetiségi @nkorményzat torzskonyvi bejegyzésével, illetve addszam
igénylésével, valamint pénzintézeti szamlaszam nyitasaval 6sszefiiggd feladatokat.

A Roma Nemzetiségi @nkorményzat kotelezettségvallalas valamint az utalvany
ellenjegyzését végzi.

Szervezi a roma nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggs szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatokat a hatdly és jogi norméknak megfeleléen.

A jegyz6 utasitdsa alapjan kozremiikodik a valasztasokkal kapesolatos feladatokban.

Téavollétében vagy akadalyoztatisa esetén: pénziigyi tigyintéz§ II. helyettesiti.

Pénziigyi ligyintéz6 I1.

Az éllamhaztartasrol sz616 tobbszorésen médositott 1992, évi XXXV térvényben a
helyi 6nkorményzatokra meghatarozott feladatok végzése.

Az allamhéztartas mikodési rendjérdl szo16 t5bbszorosen modositott 292/2009. (XII.
19.) Korményrendeletben a helyi onkormanyzatokra meghatarozott feladatok végzése
A mindenkori hatélyos kéltségvetési torvényben meghatarozott feladatok végzése.

A pénziigyi munkateriiletet érint szabalyzatok készitése, alkalmazasa, folyamatos
aktualizdlasa a jogszabalyi médositasoknak megfelel6en.

Fenti jogi szabalyokra tekintettel a feladatok részletezése:

Végzi az @nkoményzat operativ gazdalkodasi feladatait.

Osszedllitja az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjat, éves koltségvetési
javaslatat rendelet-tervezetét, vegrehajtasardl késziilt beszamolokat, koltségvetési
rendelet- modositasokat.

Ellatja az altalanos forgalmi adé AFA) nyilvantartasi, bevallasi, befizetési
kotelezettségbdl adodo feladatokat.

Javaslatot tesz az Onkormanyzat és intézménye (Idések Klubja) Alapité okiratéanak
Modositéasara, a szakfeladatok valtozésa, médositasanak sziikségessége esetén.

A mindenkori hatélyos koltségvetési térvény alapjan igényli az Snkorményzatot
megillet6 normativ és egyéb tamogatédsokat, illetve ellendrzi azok megalapozottsagat
( Id6sek Klubja)

Az 6nkormanyzat dontése alapjan elkésziti a jogi szabalyozasnak megfeleléen az
ONHIKI pélyazatokat.

Konyveli az elszamolési betét szamlat, pénztart.

Bérkonyvelés

Atutalasok rogzitése, utalasa.

Kotelezettség vallalasok nyilvantartisa

Lakbér és bérleti dij analitikdjanak elkészitése.

Kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak
koltségvetési hatdrozatanak elkészitésében, veégrehajtasaban, illetve az azzal
Osszefiliggd informécids szolgaltatss lebonyolitasaban.

Koézremiikddik a roma nemzetiségi Gnkormanyzat pénziigyi beszamoldinak
elkészitésében.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalas valamint az utalvany
ellenjegyzését végz6 személyt tavollétében és akadalyoztatésa illetve
osszeférhetetlenség esetén helyettesiti.



30

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd érvényesitést végzo
tigyintéz6t helyettesiti annak tavolléte, akadalyoztatasa, illetve dsszeférhetetlensége
esetén.

Segiti szervezni a roma nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval dsszefiiggod
szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatokat a hataly és jogi norméaknak
megfelelden.

A jegyz0 utasitasa alapjan kozremikddik a valasztasokkal kapcesolatos feladatokban.

Tavollétében és akadalyoztatasa esetén: pénziigyi igyintézo 1. helyettesiti.

Pénziigyi ligyintézo I11.

Vezeti a Polgarmesteri Hivatal és a nem 6nallé intézmények dolgozoinak személyi
nyilvantartasait.

Elvégzi a dolgozdk torvényben eldirt mértékii és hataridejli atsorolasait a munkaltatok
dontései alapjan /jegyz0, polgarmester/ KIR 3 rendszerben.

Kinevezéseket, munkaszerzodéseket készit az Gjonnan belépd dolgozdkrol a
munkaltatok dontései alapjan.

Elkésziti és karbantartja a munkavallalok munkakéri leirasait.

Szamon tartja a dolgozdk jubileumi jutalméanak esedékességeit, €s a kifizetéshez
elkésziti a hatdrozatot, valamint a szamfejtési bizonylatot.

Kiadja havonta a jelenléti iveket, ellen6rzi azok vezetését, sszeallitja azok alapjan a
havi tavollétjelentést a MAK INSZM Igazgatosaga részére.

A beszamolokhoz adatokat szolgaltat a statisztikai allomanyi 1étszamrol.

Az E-adat rendszeren keresztiil adatszolgaltatas végez.

Végzi a valtozo bérek, helyettesitési és talorak, jutalmak szamfejtését a munkaltatdi
dontések alapjan.

Végzi az 6nkormanyzati képviseldk, bizottsagi tagok tisztelet dijanak, nem rendszeres
kifizetéseknek a havi szamfejtését.

Vezeti a szabadsag nyilvantartasokat.

A dolgozok igényei alapjan munkaltatoi igazolasokat készit.

Kozremiikddik a dolgozok nyugdij tigyeinek eldkészitésében.

Az OEP-pel és TB finanszirozassal kapcsolatos ligyeket megosztva végzi a pénziigyi
figyintéz6 I-el.

Valamennyi SZJA al4 es6 jovedelemrdl kiadja az adéévet kovetden a sziikséges
igazolasokat.

Nyilvantartja a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak adatait, végzi a
tiszteletdijaik szamfejtését.

Részt vesz a kézmunkaprogramok megszervezésében, gondoskodik a kozmunkasok
alkalmassagi vizsgalatra kiildésérdl, szerzodéseik megkstésérol. A Munkaiigyi
Kozponttal elszamol a pénziigyi teljesitésrol.

A munkavéllalok igényei alapjan elkészitteti és igényli az OTP SZEP kértyakat, vezeti
a nyilvantartasat.

A cafetéria nyilatkozatok alapjan dsszeallitja az étkezési jegyek igénylését.

KSA adatszolgaltatast végez

A munkaltatoi dontések alapjan elkésziti a teljesitményértékelés, minbsités
dokumentumait.

A szabalysértések altal kiszabott kézérdeki munka szervezése, nyilvantartasanak
vezetése.

Szervezi és nyilvantartja a kdzérdekii munka biintetés letéltését.
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- A koOzség teriiletén végezhetd onkéntes munkarol a szerzodések elkészitése,
nyilvantartasuk vezetése, adatszolgaltatas a szocialis ligyintézd felé.

- Azigazgatasi ligyintézo hatarozatai alapjan az egészségiigyi szolgaltatasra valo
jogosultsag jelentése a MEP felé.

- Onkorményzati képviselok, bizottsagi tagok vagyon-nyilatkozatanak nyilvantartasa.

- Ajegyz0 utasitasa alapjan kdzremiikodik a valasztasokkal kapcsolatos feladatokban.

- Részt vesz a szakmai jellegli tovabbképzéseken, szakmai napokon.

- Szervezi és nyilvantartja az alap- és szakvizsga kotelezettségeket.

- Szervezi az egylittmiikddési kotelezettség alapjan szakmai gyakorlatot végzé didkok
foglalkoztatasat.

- Ellaya a birtokvitas ligyek intézését.

- Tavollétében és akadalyoztatasa esetén helyettesiti a pénziigyi tigyintéz6 IV.

Pénziigyi tigyintéz6 [V,

Az allamhaztartasrol szo6l6 tobbszordsen modositott 1992, évi XXXVIIL térvényben a
helyi 6nkormanyzatokra meghatarozott feladatok végzése.

Az allamhaztartds miikédési rendjérdl szol6 tobbszordsen mddositott 292/2009. (XIL.
19.) Kormanyrendeletben a helyi 6nkormanyzatokra meghatarozott feladatok végzése
A mindenkori hatlyos koltségvetési torvényben meghatirozott feladatok végzése..
Fenti jogi szabalyokra tekintettel a feladatok részletezése:

A Jaszjakohalma Kozsegi Onkorméanyzat, Kézségi Polgarmesteri Hivatal, Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarosa

Ovodai téritési dijak beszedése és a sziikséges nyilvantartasok vezetése.

Elszamoltatja a piaci helyjegy beszedst

Vezeti a Hivatal és az intézményhaldzat targyi eszkoz, alloeszkdz- és készlet
nyilvantartasat mennyiségben és értékben

Leltarozast, selejtezést végez a Hivatal és az intézmények dolgozdinak bevonasaval

A pénztari kitizetésekhez az alapbizonylatokat elkésziti

A pénzbeli szocialis segélyeket, kozfoglalkoztatottak illetményét kifizeti
Kozpontositott €s egyéb allami timogatdsok /kézmiifejlesztés, dpolasi dij, rendszeres
szocialis segélyek, tiszteletdijak/ szamfejtése és kifizetése, valamint ahol sziikséges a
visszaigénylése

Az elbleg, szakkonyv-nyilvantartas, valamint kiegyenlitd, atfuto, fiiggd kiadasok
analitikdjanak vezetése és egyeztetése

Szoftverszabalyzat vezetése

Vezeti a szigori szamadasi nyomtatvanyokat,

Bizottsagi jegyzékonyv vezetése

Munkaruha nyilvantartas vezetése

Penztar kotelezettség vallalas elektronikus nyilvantartasa

Valamennyi manualis munkajat oly hataridében kell elvégeznie, hogy a gépi feladss és a
zaras a szamviteli és egyéb torvényben eloirt hataridore elvégezhetd legyen
Kozremikodik az orszaggyilési képvisel$ és dnkormanyzati valasztasokkal kapesolatos
munkakban.

Tudészlirés elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok
Lakcimnyilvantartassal kapesolatos feladatok {igyintézése

A Roma Nemzetiség Onkormanyzat pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasan beliil végzi
az érvényesitési feladatokat.
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- Tavollétében ¢s akadalyoztatasa esetén a pénziigyi ligyintéz6 V. helyettesiti.
Pénziigyi tigyintéz6 V.

Ellatja a helyi ad6 /maganszemélyek kommunalis addja, véllalkozasok kommunalis adoja,
iparlizési ad6/, a term6fold bérbeadasabdl szarmazo jovedelemado ¢s gépjarmiiado
kivetésével, valamint a szamitégépes feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat:

- hatarozatot készit az adoelbirasokrél és torlésekrol,

- feldolgozza az 6nad6zok bevallasait, fizetési meghagydsokat készit,

- tajékoztatast ad az adézoknak az addzassal kapcesolatos kérdésekben /bevezetett
adonemek, adoalanyi kor, adomérték, bevallasi és befizetési hataridok, addszamlak/

- kipostazza az ad6zok részére a bevallashoz és az adatszolgaltatishoz sziikséges
nyomtatvanyokat, kit6ltésiikr6l tajékoztatast készit.

- elkésziti az ad6zok szamlaegyenlegét és gondoskodik kézbesitésiikrdl a befizetési
csekkekkel egyiitt.

- gondoskodik a bevallasi nyomtatvanyok sokszorositasardl, a befizetési bizonylatok
megrendelésérol,

- ellen6rzi az ad6z6k bevallasi, bejelentési kotelezettségének teljesitését, mulasztas
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

- figyelemmel kiséri az addbefizetéseket, felszolitja a hatralékkal rendelkezdket

- karbantartja az ad6z6k térzsadattari nyilvantartasat, valamint a torzskivetéseket.

- végzi a terhelések és torlések konyvelését az addzok szamlain,

- elvégzi a kiilonb6zé adonemek lajstromozasat, a zarasi €s nyitasi feladatokat,

- adatszolgltatast végez a Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Igazgatosaga részére,

- teljesiti a tarshatosagok megkeresését, megkiildi a gépjarmii atjelentéseket,

- kozremikodik a helyi adorendeletek elkészitésében, modositasaban.

Mezogazdasagi ligyek intézése
- foldhaszonbérleti szerzédések megkotése
- ndvényvédelmi feladatok ellatasa
- mehészek nyilvantartasa
Koézoktatasi feladatok szervezése

A jegyzd utasitdsa alapjan kézremtikodik a véalasztasokkal kapesolatos feladatokban.

Tavolléte akadalyoztatasa esetén az altaldnos tigyintézé I1. , valamint a pénziigyi ligyintézd
IV. helyettesiti.,”



